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  园艺学院团委学生会机构主要职责及委员编制一览表
	部门
	职能
	职位及人数

	主席团
	1、配合团委书记完成校团委和上级党委所下达的工作；
2、协助团委书记做好学院在思想引领、学风建设、社会实践服务、科技创新、一院一品、三会两制一课等方面的工作，及时针对相应活动作出总结；
3、与主席团成员一起负责学院各类学生活动的组织与决策。
	团委副书记
1人

	
	1、配合团委书记、团委副书记完成校团委和上级党委所下达的工作；
2、协助团委书记、团委副书记做好学院相关工作，专职负责指导落实“三会两制一课”；
3、与主席团成员一起负责学院各类学生活动的组织与决策。
	团委秘书长
1人

	
	1、全面负责统筹学生会工作，及时总结学生会工作；
2、对定期召开的学生会全委会，指导、协调各部门间的工作；
3、与主席团成员一起负责学院各项活动总体决策等。
	学生会主席
1人

	
	1、主动配合主席开展各项工作，协调好各部门间的联系；
2、配合主席团做好各项工作的决策，并及时把执行情况反馈给主席；

3、参与各项大型活动的主要策划；
4、监督检查各部门的工作开展情况，认真做好分管工作。
	学生会副主席
2人

	
	1、统筹协调各项日常行政工作，各类资料的整理与备案； 
2、筹备各项会议、准备会议议案、会议议程、会议记录； 
3、参与各项大型活动的主要策划；

4、负责学院财务，整理各组织经费，制作财务报表并申报，评估财政收支； 
5、 联络老师及各学院，作为信息枢纽。
	学生会秘书长
1人

	组织部
	1、协助学院团委老师抓好学院团委的建设工作，召开团委会议，对学院团委组织生活等提出计划安排，

2、组织培训发展新团员，开展团校工作和团课工作，制定每季度团课主题及内容；
3、配合院团委落实“团员年度团籍注册制”，做好团员的注册工作和团员关系的转入或转出，收缴团费并登记和上缴与团员证的收集和注册工作；

4、配合院团委落实“团员教育评议制”，指导团支部推荐优秀团员作为党员发展对象，并协助做好具体考察工作。
	部长1人
副部长2-3人

	团组织建设部（拟组建）
	1、负责拟定并实施基层团组织建设的规划、制度、措施；
2、指导基层团组织、团支部干部队伍和团员队伍建设工作；
3、配合院团委落实“团员教育评议制”，开展“五四”评优推选“五四红旗团支部”、“优秀团干”、“优秀团员”；
4、 专职负责指导和跟踪基层团组织“三会”（支部大会、支部委员会会议、团小组会）开展情况；
5、策划并举办团日活动，加强团员的思想建设，促进各团支部间的交流。
	部长1人
副部长2-3人

	新媒体中心
	1、负责学院各项活动中拍摄工作，为活动、会议撰写新闻稿；

2、运营团学的微信公众平台，各类推送以实现有效的线上宣传；

3、负责青年之声、易班的相关工作；

4、负责院团委线上的思政宣传工作及线上主题教育活动。
	部长1人
副部长2-3人

	实践部
	1、负责学院三下乡活动，举办三下乡宣讲会，同时举办三下乡表彰暨总结大会，针对上一年暑期下乡的优秀队伍进行表彰；

2、举办寒假综合实践，并举办表彰大会；
3、配合院团委，在学院与同学间建立桥梁，与社会上的企业单位建立联系，最大限度为同学们提供社会实践机会，锻炼同学实践能力。
	部长1人
副部长2-3人

	科创部
	1、全面负责大学生创新创业训练计划项目的相关工作；
2、组织举办学院的各项创新创业活动和比赛、做好项目活动申请和指导工作。
	部长1人
副部长2-3人

	办公室
	1、负责联系老师、主席团、各部门、各班班长及各学院；

2、负责团学内部各项会议、培训等的通知、考勤、考核、记录工作，

3、负责向班级、组织发送各项通知；

4、负责团学各类活动的通知、邀请；

5、配合团学培训项目组开展培训工作，做好团组织、团学的信息档案建立和管理工作，做好组织工作的各种数据统计和材料收集工作。
	主任1人
副主任2-3人

	学习部
	1、负责学院的课堂考勤工作，建设良好的学风；
2、与学习委员及教务员进行教务交流，并开展学习交流活动；
3、分发四六级准考证和成绩单，传达好教务处的教学信息，确保日常教学工作的正常有效开展；

4、主办科技文化节。
	部长1人
副部长2-3人

	宣传部
	1、作为学院的宣传窗口，配合其他部门做好学院各项活动的宣传工作；

2、负责学院各项活动的海报设计及方案制作。
	部长1人
副部长2-3人

	体育部
	1、负责学院各项体育赛事的筹划和组织工作；

2、按照学校各项体育活动的安排，选拔体育人才组建院以及校体育运动队，参加相应活动；

3、协助管理各院队训练及比赛，创立裁判队并定期进行培训；

4、管理统筹全院阳光体育工作，督促各班级积极开展阳光体育；
5、收集和反映并帮助解决同学们在进行体育活动中存在的问题，并及时与老师和同学联系，是老师和学生之间沟通的桥梁。
	部长1人
副部长2-3人

	生活权益部
	1、负责新生优惠卡的充磁，老生优惠卡充磁、补办、修改乘车区间、老生学生证的补办、生委座谈会、 校长有约；

2、3.15消费者维权日：提高同学的维权意识；
3、在园艺学院学生宿舍楼下设维权意见本，给予同学提出建议或问题的渠道；
4、学院或学院其他二级组织举办活动所需要的物资管理及准备，活动物资搬运安排；
5、根据学生学习、生活等情况开展专题调研，为学院党委、团委及各组织开展活动提供大数据支持。
	部长1人
副部长2-3人

	文娱礼仪部
	1、负责主办迎新晚会暨新生才艺大赛、礼仪培训、团学内部活动、毕业生晚会等。
2、在其他部门组织的活动以及学院各部门共同举办的活动中主要负责音响、化妆和礼仪的派遣等；
3、学院文娱礼仪部与校学生会文娱部链接，负责校文娱部主办的比赛或活动在学院内部的选拔。
	部长1人
副部长2-3人

	外联部
	1、以积极拓宽院际交流工作为主题，为繁荣校园文化作贡献；
2、组织各类商业赞助活动，为学生会活动提供经费支持；
3、向外展示学院学生会的真我风采，努力提高学院学生会在社会上的知名度。
	部长1人
副部长2-3人
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